
国际学院新冠状病毒感染肺炎疫情防控

工作方案

根据湖南省教育厅《关于做好 2020 年春季学期延迟开

学工作的通知》（湘教通[2020]19 号）通知精神及学校有关

要求，为认真做好我院疫情防控工作，现制定如下方案：

一、防控工作体系

（一）学院党总支书记、院长为防控新型冠状病毒感染

的肺炎疫情工作的第一责任人，分管院领导为直接责任人；

各部门负责人为本部门防控工作的责任人。

（二）领导小组：

总负责人：刘安生 陈瑜

分管负责人：张锐 秦卫星 甘海鹰 黄文卫

具体责任人：各部门负责人

下设办公室：

负责人：黄文卫

二、防控工作任务分解及措施

责任部门 工作任务 工作措施
第一

责任人

责任

院领导

学院

负责本学院师生信息

摸底、疫情排查工作；

按时做好每天一报疫情

防控信息报送工

作；认真做好留学

生

中感冒发热人员治疗

成立学院疫情防控工作领导小组；建

立学院、部门和班级三级联系防控网

络，及时收集和报送相关信息；加强

留学生公寓管理，严格进出大门管

理，做好大门进出人员体温测量工

作；加强公寓内部及时消毒和卫生工

刘安生 陈瑜



责任部门 工作任务 工作措施
第一

责任人

责任

院领导

排查工作；细致做好 作；做好留学生心理疏导和防疫宣传

留学生校内管理及生 教育工作；严格按学校和学工部部署

活服务保障协助、协 和要求，做好全院学生（中国学生和

调工作；做好与教育 来华留学生）的防疫相关工作。

厅及上级主管部门报

告、沟通和协调工作。

1.由黄文卫负责及时做好学校和学院

疫情防控工作精神的上传下达；2.由
黄文卫负责组织制定《国际学院新冠

状病毒感染肺炎疫情防控工作方

案》，并发文；3.由吴锟负责每日 11:00
前完成教职工信息摸底与疫情排查

做好疫情防控工作的

精神传达；负责教职

统计；4.由黄文卫负责每日 12:00 前

汇总教职工、中国学生和留学生疫情

工信息摸底与疫情排 排查信息，将新增信息填报《长沙理

查工作；按时做好每 工大学新型冠状病毒感染的肺炎疫

党政综合

管理办公

室

天一报疫情防控信息

报送工作；落实学院

寒假值班制度；做好

防护物资保障和学院

情一览表》，报送学院主管领导和学

校相关部门；5.由吴锟负责督促提醒

值班人员做好办公区域巡查，做好值

班记录，遇紧急情况向值班领导报

黄文卫
刘安生

陈瑜

办公环境保障；做好

防疫期间宣传工作；

告。6.由黄文卫负责对接学校党政办、

后勤物业等相关部门，及时向学院教

做好学院与上级部门

交办的其它工作。

职工通报有关新情况。7.由黄文卫负

责组织做好防护物资（口罩、酒精、

消毒液等）的采购储备，做好一定的

物资保障，做好台账管理。8.由吴锟

负责组织做好学院办公区域的卫生

打扫、消毒和通风工作。9.由黄文卫

负责组织做好防疫知识宣传以及学

院防疫工作宣传报道。

负责来华留学生（简

称：留学生）信息摸

1.建立全面的师生联系机制，完善办

公室、班主任、留学生班委联动防控

底，疫情排查工作； 网络；深入班级、宿舍关注学生生活、

按时做好留学生每天 学习、心理动态；建立疫情防控工作

国际学生

工作办公

室

疫情防控信息报送工

作；做好留学生开学

前后的思想教育工

作，心理健康教育工

台账，及时统计相关信息。2.办公室

加强留学生公寓和 17 栋学生公寓管

理，协同公寓管理员做好疫情期间公

寓的安全进出、清洁消毒及相关报修

王荟惠 甘海鹰

作；开学前保障留学 工作。确保无外来人员进入公寓，每

生日常生活用品和防 天用消毒液在公共区域内进行消毒。

护用品充足；关注舆 严格在校留学生出入管理，做好进出

情，做好与上级外事 人员登记和体温测量工作。3.办公室



责任部门 工作任务 工作措施
第一

责任人

责任

院领导

部门的报告、沟通和 做好从外地返回公寓学生的隔离工

协调工作。 作，确保被隔离学生一人一间房间进

行自行隔离 14 天，被隔离房间门口

张贴警告标志。4.办公室根据居留许

可日期数据库，联系所有下学期初居

留许可需更新的学生，及时提醒注意

事项，确保所有留学生新学期合法入

境，合法居留。5.办公室与各班班主

任联合统筹并保障疫情期间相关防

护、消毒用品的购买与发放。6.办公

室与各班主任协作做好寒假期间公

寓内留宿学生的安全维稳工作，注意

留宿学生在疫情期间是否存有恐慌

情绪，解决疫情期间为学生造成的生

活上的困难与不便。7.各班主任负责

各班留学生每日健康情况、动向等相

关信息清查工作，每日一报所有学生

详细动态至办公室。8.办公室、班主

任、班委共同关注全体学生生活状

态，及网络舆情，发现问题及时上报。

9.办公室整理 HSK 线上课程相关资

源，向学生推介，鼓励留学生自行学

习。10.办公室做好疫情防控知识宣

传，关注留学生心理状况，积极对接

学校心理健康教育中心，提供及时的

心理疏导和咨询。11.班主任指导出现

身体不适的留学生即刻就医。

负责中外合作项目、

1.建立年级工作台账，落实每个班级

责任人，组织每个学生详细填写《国

际学院学生新型冠状病毒感染的肺

炎疫情核查登记表》，确保信息准确，

为疫情排查提供依据，并每天根据学

生每天所报疫情防控信息更新台账；

2.学生依托 QQ 群，以年级为单位，

采用“群接龙”方式，每天报平安。

由各班负责人每天清查并向辅导员

上报缓报和未报学生名单，辅导员记

录并对此类学生进行批评教育，对于

三次缓报和两次未报的学生给予通

报及以上处分。保证及时联系上未报

送学生，确认无异常，做到统计全覆

盖;3.针对湖北籍及与湖北人员有接

教改班学生（简称中

国学生）信息摸底、

中外合作 疫情排查工作；按时

办学学生

工作办公

做好中国学生每天一

报疫情防控信息报送
马玉文 张锐

室 工作；做好中国学生

开学前后的思想教育

工作、心理健康教育

工作等。



责任部门 工作任务 工作措施
第一

责任人

责任

院领导

触的学生，在 14 天隔离期内，由辅

导员告知学生需注意事项，每天单独

联系学生，报送体温，确保无异常。

学生党员，班干部，班主任及辅导员联

防联控确保信息及时准确上报；4.做好

网络平台思政教育工作，持续在微信

公众号、QQ 群等平台开展疫情防控

知识宣传（每周一期），利用寒假社

会实践 QQ 群组织学生开展各类技能

学习，延学不忘学；5.疫情防控， 党

员先行 。组织学生党员开展防控疫

情十条承诺与践诺，以视频拍摄等方

式倡议疫情防控，带头宣传防疫知识，

给湖北籍学生加强联系，加油鼓劲；6.
加强疫情相关的心理知识宣传、加强

对湖北籍学生以及有接触史学生的

监护观察，帮助同学们合理调试情

绪，对一级库的学生与家长进行联系，

开展心理状态评估，提前做好对

情绪易感群体的危机防护工作。

中外合作

办学教务

办公室

保证各项教学工作顺

利开展； 做好 2020
届毕业生毕业实习和

毕业设计组织工作；

做好中外合作办学项

目申请、运行相关的

其他工作。

1.按照教务处统一部署，结合学院实

际情况，及时优化教学安排、学生选

课调整和师资调度，确保中外合作办

学项目和教改班各项教学工作顺利

开展。2.与外方合作高校保持定期

联系沟通，采用合适方式开展引进课

程教学，降低疫情的不良冲击和影

响。3.配合专业学院做好 2020 届毕

业生毕的业实习和毕业设计调整和

组织工作，与外方一起服务好 2020
届在

美 11位学生课程修读和研究生申请。

4.协同相关职能部门、专业学院，做

好中外合作办学项目申请、运行相关

的其他工作。

罗帅 秦卫星

国际学院

2020 年2 月2 日
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