	长沙理工大学全日制硕士研究生培养工作流程

	序号
	工作项目
	工作内容及要求
	完成时间

	1
	报到注册
	（1）新生要在规定时间内统一办理报到、注册手续，学院根据新生报到、注册情况在管理系统里完成新生的注册工作，研究生院审核。完成新生领取研究生证、填写学籍卡等工作。
（2）老生开学一周内在系统里完成学期注册。
注：各学院应在开学第二周将完成注册审核及统计工作报研究生院。
	新生在规定报到时间内

	
	
	
	老生在开学一周内

	2
	制订个人培养计划
	（1）完成与指导教师的师生互选，并在系统内选择导师；
（2）在导师的指导下，根据相关专业的培养方案在系统内完成个人培养计划的制订。研究生培养计划提交确定后，由管理信息系统中打印出来（一式三份），经导师签字，学院审批确定后，研究生一份，学院二份，其中一份毕业时存入学生个人档案 ，另一份学院存档。 
	入学后两周内完成

	3
	网上录入个人信息档案（在研究生管理信息系统里按照要求填个人的电子学籍）
	研究生通过研究生管理信息系统完善个人信息档案，在校期间如有信息变更应注意及时更新。
	报到后的四周内

	4
	课程学习与考试（1）
	（1）研究生院培养办负责公共课的课程教学及考试安排；学院负责专业课程的课程教学及考试安排。课程教学安排全部录入系统，每学期初，学院应及时组织学生按个人培养计划在系统内选课。（2）考试结束后，任课教师须在系统里录入考试成绩，试题试卷由任课教师所在学院保存。期末各研究生培养单位应将自系统打印出来的学生成绩单（任课教师签名，学院盖章），汇总后交研究生院培养办。
	第一学期

	5
	成绩查询
	网上查询
	第二学期初

	6
	课程学习与考试（2）
	（1）研究生院培养办负责公共课的课程教学及考试安排；学院负责专业课程的课程教学及考试安排。课程教学安排全部录入系统，每学期初，学院应及时组织学生按个人培养计划在系统内选课。（2）考试结束后，任课教师须在系统里录入考试成绩，试题试卷由任课教师所在学院保存。期末各研究生培养单位应将自系统打印出来的学生成绩单（任课教师签名，学院盖章），汇总后交研究生院培养办。
	学术型研究生第二学期末结束课程学习；
专业硕士研究生第二学期期中前结束课程学习

	7
	成绩查询
	网上查询
	学术型研究生第三学期初，专业硕士第二学期末

	8
	开题报告
	研究生在导师指导下进行学位论文开题，具体要求见相关文件规定。完成后研究生在系统内填写开题报告内容及开题情况等，由学院和研究生院进行审核。
	学术型研究生第三学期（12月）或第四学期（3月）完成；专业硕士第三学期（9月）完成

	9
	学术活动
	学术型硕士生在校期间应参加10次以上学术活动，
其中本人应进行学术报告1次以上。完成后研究生在系统内填写学术活动情况，由学院和研究生院进行审核。
	整个培养过程

	10
	中期考核
	对研究生的政治思想表现、课程学习成绩、科研情况等进行中期考核，根据考核情况对研究生进行分流，具体要求见相关文件。完成后研究生在系统内填写中期筛选情况，由学院和研究生院进行审核。

	学术型研究生在第四学期完成；
专业硕士在第三学期完成

	11
	教学科研实践
（专业实践）
	具体要求见相关文件规定，完成后在系统内填写
实践活动情况，由学院和研究生院进行审核。
	学术型研究生在第五学期结束前完成教学科研实践；
专业硕士在第四学期结束前完成专业实践

	12
	毕业图像采集
	　
图像采集对象是预计第二年春或秋毕业的全日制硕士研究生

	每年10、11月进行图像采集


	13
	论文撰写及答辩
	具体要求见相关文件和各类研究生毕业论文答辩流程。
	学位论文撰写时间不得少于1年

	14
	学位论文中期检查
	学位论文工作中期，各培养学院组织考核小组，对研究生论文工作进展情况等进行全面考查。通过者，准予继续进行论文工作。具体要求见相关文件规定。完成后研究生在系统内填写学位论文中期检查情况，由学院和研究生院进行审核。
	学术型研究生在第五学期完成；
专业硕士在第四学期完成

	15
	公开发表学术论文
	公开发表学术论文，其数量和级别应符合学校相关文件规定 
	答辩前

	16
	答辩资格审核
	在学校规定的学制年限内，完成培养方案规定的全部内容后方可提出答辩申请，答辩申请情况在系统内提交，由学院和研究生院审核。
	规定学制内最后一学期

	17
	答辩毕业
	完成毕业答辩，授予硕士学位。办理离校手续
	规定学制内最后一学期


