附件二：
计算机与通信工程学院多功能报告厅使用申请表

	申请部门
	
	申请时间
	

	会议（活动）名称
	

	会议联系人
	
	联系电话
	

	主持人
	
	人数
	

	参加人员
	

	部门意见
	

	分管领导审批
	

	会议结束是否关闭所有设备
	□投影仪   □电子屏   □话筒    □电脑    □空调   □灯     
 

□窗       □门       □卫生


注：会议结束后，请确定所有设备正常关闭，再将电闸断开。将此表和钥匙交至学院党政办公室。

