MBA学位申请材料清单
	序号
	在职MBA

档案材料
	份数
	序号
	全日制MBA

档案材料
	份数

	1
	开题报告（签字盖章）
	1
	1
	研究生登记表＊ 
	2 

	2
	导师签字文献综述
	1
	2
	开题报告（签字盖章）
	1

	3
	答辩申请书＊
	1
	3
	导师签字文献综述
	1

	4
	学位申请材料＊
	1
	4
	答辩申请书＊
	1

	5
	基本数据表＊
	2
	5
	学位申请材料＊
	2

	6
	本科毕业证复印件
	1
	6
	基本数据表＊
	1

	7
	专题教学考核评定表
	1
	7
	专业实践评定表＊（签字盖章）
	2

	8
	蓝底2寸照片2张

及电子版 尺寸为120×160
	1
	8
	中英文长摘要及电子版

（中文3000字以上） 
	 1

	9
	学位论文
	2
	9
	发表小论文复印件

（封面、目录、正文）
	1

	10
	论文电子版
	3
	10
	学位论文
	3

	11
	
	1
	11
	论文电子版
	1

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	以下材料由中心出具
	以下材料由中心出具

	11
	学习成绩表
	2
	12
	学习成绩表
	2

	12
	专家评审书
	3
	13
	专家评审书
	3

	13
	答辩表决票
	5
	14
	答辩表决票
	5

	14
	培养计划＊
	
	15
	培养计划＊
	1


（接后页）

提前准备的有：

在职：在职MBA的毕业照片

全日制：中英文长摘要、发表小论文复印件、专业实践评定表
注：

1、 所有填写的毕业纸质材料请在12月10日之前交到MBA教育中心；
2、 正式论文请在12月12日之前交到MBA中心；电子版发送到邮箱（cslgmba@126.com）；电子版的文档命名为：经管院—题目—姓名
3、 中英文长摘要电子版请发送到邮箱（cslgmba@126.com），命名为：中英文长摘要—论文题目—姓名
4、 在职MBA的电子照片尺寸为120×160，大小≤15K；

在职MBA电子照片命名为：姓名+身份证号码
5、 在职MBA毕业档案会在拿学位证是一起下发，全日制MBA的毕业档案请在拿到毕业证书之后联系学校学工部：0731—85258159 
6、 论文完成提交后请在12月15日前在学校校内网登入学校网址进入学校图书馆—进入论文提交—账号：guest 密码：空 —填写本人信息提交论文电子版；论文提交以后，请自行到云塘校区图书馆一楼理工大人文库提交纸本论文（联系电话：85258713-6022）。经过审核后，方可获取回执，并将回执交到MBA中心陈老师处。
                              长沙理工大学MBA教育中心 0731—82309115

                                     2013年12月3日
关于论文打印：（费用自理）
学校打印社联系电话：杨师傅13755138598    QQ：756510341
