长沙理工大学2015届研究生毕业生离校通知单
           同学是            学院                 专业        年级研究生，学号                  ，即将毕业离校，请下列单位给予办理离校手续。

毕业生办理完相关手续后，凭此单领取报到证、毕业证、学位证后，各培养学院收回此单。

	学生公寓中心
	图书馆

	具体要求及程序见各栋学生公寓门口公告

经办人：             盖章
	1、提交论文（已交论文者带论文接收单）

2、办理图书退还手续

经办人：            盖章

	各培养学院

	1、学院办公室（交各类仪器、图书资料等）

经办人：            盖章
	2、计生关系（到学院计生兼干处办理计生关系转移单手续）

计生兼干签名：       盖章

	3、转出党、团组织关系

经办人：             盖章
	4、签订国家助学贷款还款确认书（或进行生源地贷款毕业确认）

经办人：             盖章

	5、办理户口关系（限户口在学校的学生）

经办人：             盖章


	6、领取报到证（限已落实就业去向的学生）

经办人：             盖章

	档案留校登记（限无报到证的学生）

经办人：             盖章
	8、核查缴费情况
经办人：             盖章


	9、学院科研与研究生办（交齐毕业、学位论文材料；注销研究生证）

经办人：             盖章
	学院科研与研究生办（领取毕业证、学位证）

经办人：             盖章


	 ※ 毕业生（研究生）办理离校手续指南 ※

1、毕业生集中办理离校手续的时间为6月8日-11日，办理离校手续时请带上《离校通知单》。

2、学生公寓中心关于毕业生离校的具体要求及程序见各学生公寓楼栋门口公告。学生公寓中心咨询电话：金盆岭82618539，云塘85258176。

3、毕业生办理归还所借书刊和提交毕业论文手续后，可在“图书馆”栏盖章（带上离校手续单、校园一卡通和学位论文提交单）。金盆岭校区：图书馆B馆一楼大厅，电话82300813；云塘校区：图书馆二楼大厅总还书台，电话85258715-6020。若有遗失书刊，请提前办理相关手续。图书馆总值班电话：85258705。

4、毕业生交还各类仪器、图书资料以及结清其他各类费用后，可在“学院办公室”栏盖章。“学院”大栏各项手续咨询电话均为各学院科研与研究生办、学工办电话。

5、毕业生到学院计生兼干处办理《计划生育管理移交通知单》，凭计生兼干签名、盖学院公章方可有效。学生计划生育咨询电话：金盆岭82618139，云塘85258510。

6、毕业生党员须填写好《党组织关系转接登记表》，各学院统一办理党组织关系转出手续。党组织关系咨询电话：85258025。需转团组织关系的同学请带好团员证办理相关手续。

7、在校期间贷款的学生，须与经办银行签订国家助学贷款还款确认书，生源地助学贷款学生须在网上申请还款确认。手续完成后，学院可在“签订国家助学贷款还款确认书”栏盖章。贷款学生及未签订还款确认书学生的名单，由学生工作部发到各学院。助学贷款咨询电话：85258162。

8、户口在学校的学生，可在学院学工办领取本人户口迁移证。需办理户口改迁的学生可凭户口迁移证到保卫处办理，6月12日-14日金盆岭校区保卫楼一楼，电话82309452。

9、已落实就业去向的学生在学院指定地点领取报到证后，学院在“领取报到证”栏盖章；无报到证的学生到学院学工办进行档案留校登记。

10、毕业生必须交清所有的学杂费，学生辅导员核查缴费情况。学生学费（金盆岭校区：办公大楼209；云塘校区：一办公楼1A-101）咨询电话：85258061、062、063、064；校园一卡通（金盆岭校区：五教205；云塘校区：汀香园卡务中心）咨询电话：85258057、85258059。
    11、毕业生向学院科研与研究生办提交毕业、学位论文材料，并注销研究生证后，可在“学院科研与研究生办”栏盖章。

12、毕业生在办理完以上全部手续后，可根据学院通知，在学院指定地点领取毕业证、学位证等证件。毕业生领取证件时，须将此单上交学院。

13、各学院凭办理完全部手续的《离校通知单》给学生发放证件，并将《离校通知单》收齐、存档。未办理完全部相关手续的，不予发证。

14、毕业生在办理离校手续过程中遇到问题需要投诉，可拨打研究生院电话：85258361。


