
附：课程考试试卷存档要求
1、 存档材料要求

1、 以教学班为单位按考试安排表各考场（教室）建立答卷档案；

2、 答卷档案包含封面、考场名单、考场纪录、试题1份、标准答案、学生成绩单、任课老师填写的教学班考试分析、按学生成绩单顺序清理好的学生答卷；

3、 每门课程的教学大纲和每门课程总的考试分析也必须与该课程考卷一同保存。

2、 材料装订要求

1、装订顺序（以编号顺序从上至下）：①封面  ②考场名单   ③考场纪录    ④试题1份   ⑤标准答案    ⑥教学班考试分析    ⑦学生成绩单    ⑧按学生成绩单顺序清理好的学生答卷   共8样（若教学班答卷档案袋数大于1，教学班考试分析与学生成绩单只需放入第一袋）；

2、存档答卷清理完整后从答题纸右边依装订线用订书机装订；

3、装订好的答卷放入原试卷袋，以教学班为单位按考试安排表顺序存放。


