
文新学院 2021-2022 学年度第一学期第八周工作安排表

（10月 25日至 10月 29日）

时  间 内  容 主持人 参加人员 准备单位 地点 要求

月日

（星期）

:

工作提示： 
党政办 1.二级党组织换届选举和纪委选举筹备；2.公开招聘入编专任教师；3.党务统计；4.党员管理系统数据信息核

查补充；5.做好 2021年教育事业综合调查统计工作。

教务办 1.教师资格认定教育教学基本素质和能力测评；2.课程教学文档专项检查；3.教师课程教学考核信息汇总；

4.2021-2022 第二学期理论课教学安排；5.高等教育质量检测国家数据平台数据填报后期工作；6.优秀毕业设

计核对；7.2021-2022一学期课程成绩比例调整；8.实验室建设发展研讨工作；9.互联网+大学生创新创业大赛

启动；10.教学大纲学院普查。

科研办 1.2022年毕业研究生图像信息采集工作；2.2022年研究生招生考试报名系统非全日制学生填报信息更改工作；

3.学术沙龙、讲座等安排工作；4.2021 级非全日制研究生教学计划安排工作；5.2021 年湖南省教育厅科研项

目申报工作。

学工办 1.新闻记者节筹备；2.许磊奖学金评选；3.新生心理素质拓展；4.发展对象推优工作；5.组织专场招聘会；6.

招生宣传相关工作；7.新生“我和我的大学时光”征文比赛；8.国家励志奖学金和助学金输机；9.百优十佳大

学生评比；10.研究生评优表彰及单项奖学金评选；11.十月诗会决赛筹备；12.2020级本科生补档案工作；13.

师生校运会；14.湖南省消费帮扶营销大赛。

各办公室

工作安排

普测站 1.修改核对考试系统考生报名信息数据；2.上交省测试中心考试申请表和组考方案；3.认领专项经费进学院账

号；4.两个校区考生答疑（云塘校区 25-26号，金盆岭校区 27-28号）。


