计算机与通信工程学院

2011届毕业设计(论文)答辩程序
1、 成立答辩小组

(1)组成

① 一般由4-5名专家组成，至少一人具有高级职称,实行导师答辩回避制.
② 答辩小组设组长一人，秘书一人。

③ 答辩小组由学院答辩委员会负责确定。

(2)职责

① 审阅设计或论文。

② 对学生的答辩资格给予审定。

③ 组织并主持答辩。

④ 讨论并确定最后成绩及评语。
2、 答辩的准备工作

1、 答辩小组清点参加答辩的教师、学生名单

2、 准备答辩中使用的设备（如黑板、投影仪、计算机等）

3、 宣布答辩纪律
三、答辩资格审查（2011年6月3日前）
1、教师对毕业学生进行资格审查。（学生必须经《毕业设计答辩资格审查评定表》审核同意方能参加答辩）

2、对毕业设计（论文）材料及所设计的软件或硬件装置进行审查。(6月10日前)
3、介绍参加毕业答辩教师。
4、宣布毕业答辩学生的时间安排及答辩程序

4、 正式答辩（第十七周6月13日-6月16日）
1、 答辩小组组长宣布毕业设计（论文）答辩开始，宣读答辩小组  成员名单；宣读学生名单。
2、 每个学生答辩时间为30分钟左右，其中答辩学生陈述时间不超过15分钟；答辩小组老师提问、学生回答问题的时间为15分钟左右。对每个学生的提问一般不少于3个。答辩小组秘书做好答辩记录，答辩小组公平、公正、实事求是地评出学生毕业设计（论文）答辩成绩，写出答辩评语。
3、每个答辩学生在陈述时间内(不超过15分钟)，必须演示运行所设计的软件或硬件装置。学生必须提早安装配置好软件或硬件工作的环境，若学生所设计的软件或硬件装置必须在实验室特定环境才能运行演示的，在第十六周前由指导教师与相应实验室联系，并由学生在答辩组的组长到现场审查。
五、答辩成绩评定

1、 学生退场后，答辩小组成员对学生毕业答辩成绩进行综合评定。

2、 推荐校级优秀毕业设计（论文）

3、 缓答辩学生安排（学院另行通知）
4、 学生毕业论文文档（2011年6月21日前按要求归档）

5、 毕业答辩工作总结（2011年6月25日）                             
                             二0一一年五月三十一日
