长沙理工大学2016届研究生毕业典礼暨学位授予仪式方案
[bookmark: _GoBack]一、仪式时间
6月24日14:30
二、仪式地点
云塘校区大会堂
三、参与人员
1、全体校领导（为毕业生授学位证、拨流苏）
2、各培养学院党委书记、副书记、院长、副院长、导师代表、研究生辅导员（到场观礼）
3、所有获得学位证的2016届毕业研究生（含非全日制）
四、仪式流程
1、全场师生观看《青春未央》毕业献礼视频
2、师生代表为毕业生送上寄语与祝福（研究生导师代表、研究生工作人员代表、研究生校友代表、在校研究生代表）
3、毕业研究生代表发言
4、校长赖明勇致辞
5、校领导为在场毕业生授学位证、拨流苏、合影留念
（在志愿者的引领下，毕业生依次上台与领导握手、俯身让领导拨流苏、接过学位证、与校领导拍摄合影后返回原座。）
6、宣布学位授予仪式结束
五、各部门分工要求
1、党政办负责协调参会校领导，审核仪式流程、校长发言稿。
2、研究生院学位办负责学位证的发放，提供导师服，为校领导示范拨流苏。
3、研究生院研工部负责具体相关工作，布置大会堂内、外场地；准备会场横幅、学位授予台、宣传展板、租借音响灯光、LED显示屏等；制作献礼视频、《学院寄语》手册；安排师生代表、毕业生代表发言；培训会场志愿者及拍照志愿者，做好毕业生入场组织以及毕业生照片发放。
4、宣传部负责校园内悬挂横幅，负责现场摄影、摄像、新闻报道。
5、保卫处负责维护仪式现场及周围秩序。
6、后勤与基建处、后勤集团负责仪式现场电源等设施完备。
7、各学院按照研究生院安排做好具体工作，通知参加仪式的院领导、导师代表、毕业生，确保会场纪律。
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